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BIBLIOTECA AZIENDALE DIANA BRACCO 
GUIDA AL CATALOGO  
 

1. COME ACCEDERE ALLA PROPRIA AREA PERSONALE  

Accedere al catalogo online attraverso questo link https://bracco.infoteca.it/ricerca/novita e 
cliccare in alto a destra il simbolo dell'omino.  

Si apre un menu a tendina, selezionare LOGIN. 

 
Inserire le proprie credenziali: 

• Lo username è il proprio codice fiscale 
• La password, generata automaticamente dal sistema, arriva tramite e-mail aziendale da 

biblioteca@bracco.com una volta richiesta l’iscrizione al servizio. 
 

                  
 
Accedendo per la prima volta alla propria area personale verrà richiesto di modificare la password 
per motivi di sicurezza. 

 
 
 
 
 

 

https://bracco.infoteca.it/ricerca/novita
mailto:biblioteca@bracco.com
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Una volta cambiata la password si aprirà la seguente finestra: 
 

                     
 

• Nella sezione PROFILO sono indicati i propri dati personali (in questo caso si tratta solo della e-mail 
aziendale). 

• Nella sezione CIRCOLAZIONE sono indicati i prestiti attuali, i ritardi, le prenotazioni e lo storico (libri 
letti e già riconsegnati). 

Non è da considerare la sezione “Richieste interbibliotecarie”. 

 

Cliccando sulla freccia a destra delle singole voci è possibile vedere maggiori dettagli sulle singole operazioni: 
il sistema segnala quanti libri si ha in prestito, la data di inizio prestito e la scadenza.  

In caso di libri in ritardo, questi ultimi verranno segnalati anche nella voce “Ritardi”. 
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2. COME CERCARE UN LIBRO 

Nella barra in alto “Ricerca nel catalogo” inserire il titolo/autore/casa editrice o parole chiave di quello che 
si vuole cercare. 

Esempio:  

inserendo nel motore di ricerca la parola “Carofiglio”, il catalogo mostra tutto quello che la biblioteca ha a 
disposizione su Carofiglio.  

 

 

A destra dei risultati sono disponibili ulteriori filtri, che permettono di affinare e ridurre notevolmente la 
ricerca.  
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3. COME PRENOTARE UN TITOLO 

Accendendo alla propria area personale è possibile prenotare i libri desiderati. 

Cliccare sul tasto verde “PRENOTA”. 

Si aprirà una finestra nella quale viene richiesto di selezionare la biblioteca: cliccare su Bracco. 

 

A questo punto si attiveranno le informazioni relative al volume: viene specificato se il volume è ammesso o 
no al prestito, lo status del volume (su scaffale o in prestito) ed eventuali prenotazioni da parte di altri 
utenti. 

 

Cliccare a destra su “PRENOTA”. 

 

Confermare la prenotazione. 
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Al momento il sistema non dispone della funzione di rinnovo. Qualora si volesse prolungare il prestito di un 
libro già in proprio possesso, mandare gentilmente un’email a biblioteca@bracco.com indicando il titolo e 
provvederemo a rinnovarlo per altri 30 giorni. 

Qualora il libro fosse già in prestito a un altro collega, lo si evince dalla voce Prestiti: 1 (invece di 0 comparirà 
il numero 1) al di sotto di ogni titolo: 

 

Se si vuole comunque prenotare il volume e mettersi in coda alle prenotazioni, cliccare su “PRENOTA” e 
apparirà la seguente finestra: 

Cliccare di nuovo su “PRENOTA” per confermare l’azione. 

Appena il libro sarà di nuovo disponibile riceverete una mail che vi indicherà che il titolo è pronto per il 
prestito. 

Qualora si volesse cancellare la prenotazione, andare sulla sezione “Circolazione”, aprire i dettagli delle 
Prenotazioni e cliccare il simbolo del cestino a destra del titolo. 

 

 

 

 

mailto:biblioteca@bracco.com
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4. COME INSERIRE LIBRI NEI PREFERITI o CREARE UNA NUOVA LISTA DI LIBRI  

Cliccare la stella collocata sul lato destro di ogni volume che si intende inserire nella propria lista dei  libri 
preferiti/desiderati. 

Da questo menu a tendina è possibile anche creare nuovi scaffali cliccando “+ Crea nuova lista” e 
rinominando la lista a proprio piacere. 

Per inserire dei volumi all’interno di queste liste cliccare la figura della stella e scegliere in quale lista salvare 
il volume. 

Le liste e i libri preferiti sono visibili dal menù circolazione nella sezione “I MIEI LIBRI”. 

 


